
ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน
ฉบับที ่95 ประจ าเดือนกนัยายน 2568

1. ขอแจ้งระยะเวลาการปิดระบบในแต่ละค าขอ

หมายเหตุ
: ต าแหน่งท่ีมีสถานะ “วา่ง” หรือก าลงัยื่นขอบรรจุฯ ในระบบ ตั้งแต่วนัท่ี  24 กนัยายน 2568 เวลา 16.30 น.จะ

ถูกยกเลิกโดยอตัโนมติั เน่ืองจากส านกังานมีการปรับปรุงรูปแบบการยื่นค าขอในระบบ Single Window
: กรณีท่ียืน่ค  าขอคา้งไวใ้นระบบ หากค าขอไม่สมบูรณ์เป็นเหตุใหมี้สถานะ “คืนค าขอ” หลงัจาก วนัท่ี 24

กนัยายน 2568 เวลา 16.30 น. ค าขอดงักล่าวจะถูกยกเลิกอตัโนมติั และสามารถยืน่ไดใ้หม่ในวนัท่ี 29 กนัยายน 2568
ดงัน้ี 

- ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างดา้ว
- ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างดา้ว เพื่อเปล่ียนต าแหน่งหนา้ท่ีของคนต่างดา้ว
- ขอบรรจุคนต่างดา้ว 5 ประเภท (ทัว่ไป, นกับิน, Operator, ชัว่คราวเร่งด่วน 30 วนั และชัว่คราวไม่เกิน 

6 เดือน)
- ขอขยายระยะเวลาต าแหน่งและต่ออายกุารอยูต่่อในประเทศของคนต่างดา้วและครอบครัวคนต่างดา้ว
- ขอความร่วมมือประทบัตราคนต่างดา้วและครอบครัว และประทบัตราครอบครัวคนต่างดา้ว

ข่าวแจ้งเตือน
สวสัดีค่ะ ตามท่ีส านกังานไดมี้การปรับปรุงการใชง้านของระบบ Single Window visa and Work 

Permit System อยา่งต่อเน่ือง เพื่ออ านวยความสะดวกในการยืน่ค  าขอต่างๆ ในการใชสิ้ทธิวีซ่าและใบอนุญาต
ท างานภายใตส้ านกังานส่งเสริมการลงทุน ฉบบัน้ีส านักงานจึงขอแจง้การปิดปรับปรุงระบบให้รองรับ
การควบรวมค าขอท่ีไม่จ าเป็นอีกต่อไป ไดแ้ก่ ค  าขอหนงัสือขอความร่วมมือประทบัตรา และค าขออนุมติั
ต าแหน่ง  และวธีิการยืน่ค  าขอบรรจุฯ ดงัต่อไปน้ี

วันที ่17 กันยายน 2568
เวลา 16.30 น.

- ปิดถาวร การยืน่ขออนุมัตติ าแหน่ง

วันที ่24 กันยายน 2568
ตั้งแต่ 16.30 น. 
ถงึวันที ่26 กันยายน 2568
เวลา 23.59 น.

- ปิดถาวร ส าหรับการยืน่ขอความร่วมมือประทับตรา
- ปิดช่ัวคราว ส าหรับการยืน่ขอบรรจุคนต่างด้าวและครอบครัว
- ส่วนงานทีส่ามารถเข้าใช้งานได้บางส่วน คือ 
o แสดงตัวตามทีนั่ดหมายไว้
o ท าการนัดหมาย – เปล่ียนแปลง – พมิพใ์บนัดหมาย
o อัปเดตข้อมูลเดนิทาง
o แก้ไขค าขอทีท่าง ตม. และกรมการจัดหางานคืนมา

วันที ่27 - 28 กันยายน 2568 - ปิดระบบท้ังหมด ไม่สามารถเข้าใช้งานได้

วันที ่29 กันยายน 2568 - เปิดใช้งานระบบใหม่ พร้อมยืน่ค าขอรูปแบบใหม่



2. วธีิการย่ืนค าขอบรรจุฯ ตั้งแต่วนัที่ 29 กันยายน 2568 เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกในการบรรจุคนต่างด้าวเข้ามาท างาน
ในกิจการที่ได้รับการส่งเสริมการลงทุนผ่านระบบ Single Window ซ่ึงการย่ืนค าขอบรรจุฯ ใหม่นี้ จะเป็นการย่ืนค าขอแบบควบ

รวม โดยแบ่งออกเป็น 2 กรณี ดงันี้

2.1 ส าหรับชาวต่างชาติที่ไม่มีวีซ่า และพ านักอยู่ต่างประเทศ เม่ือยื่นขอวีซ่าจากสถานทูตไทยในต่างประเทศ
จะไดรั้บวซ่ีาท่ีสามารถยืน่บรรจุฯ ภายใตบี้โอไอมี 2 ประเภท ดงัน้ี

- วีซ่าประเภท Non-B (B (business))

    - วีซ่าประเภท Non-B (IB (Investment Through BOI))

1.

2. ขอต าแหน่งและบรรจุคนต่างด้าวและครอบครัว

3.

เลือกหัวข้อ 
“ส าหรับชาวต่างชาติทีไ่ม่มีวซ่ีา 
และพ านักอยู่ในต่างประเทศ



ตรวจสอบการเลือกสถานท่ีพ านกั
และบตัรส่งเสริมใหถู้กตอ้ง

4. เลือก บัตรส่งเสริมทีต้่องการขอต าแหน่งและบรรจุคนต่างด้าว

ระบบจะแสดงจ านวนพนักงานทั้งหมดและจ านวน
คงเหลือ ซ่ึงเป็นจ านวนคนต่างชาติภายใต้สิทธิบีโอไอ 
ทีพ่งึมีได้



การเลือกประเภทต าแหน่งประจ า หรือ 
Operator หรือนกับิน ตามประเภทกิจการ

ของบตัรส่งเสริมท่ีบริษทัไดรั้บ
ยกเวน้ขอ้ 4 ต าแหน่งปฏิบติังานชัว่คราว 
(ไม่เกิน 6 เดือน) บริษทัสามารถขอไดต้าม
ความจ าเป็นโดยไม่แบ่งตามประเภทกิจการ

5. เลือก ประเภทการบรรจุ

6. กรอกข้อมูลต าแหน่ง

หลงัจากท่ีเลือก “ประเภทต าแหน่ง” และ “ระดับต าแหน่ง” แลว้ 
ระบบจะแสดง การศึกษาและการผา่นงานของคนต่างดา้ว   

ตามเกณฑก์ารพิจารณาของบีโอไอ 



หลงัจากกรอกขอ้มูลต าแหน่งท่ีตอ้งการบรรจุต่างชาติเรียบร้อยแลว้ เม่ือกด “ถัดไป” ระบบจะให้กรอกขอ้มูล
ของคนต่างด้าวและแนบเอกสารของคนต่างด้าว เพื่อยื่นขอหนังสือขอความร่วมมือประทบัตราให้คนต่างด้าวและ
ครอบครัว และบรรจุคนต่างด้าวและครอบครัวต่อไป โดยในปัจจุบนัระบบสามารถอ่านขอ้มูลหนงัสือเดินทางแบบ 
MRZ ไดแ้ลว้ เพื่อเป็นการลดความผดิพลาดในการกรอกขอ้มูลโดยมีขอ้ความระวงั ดงัน้ี

1. ความชดัเจนของภาพถ่ายตอ้ง ไม่เบลอ ไม่มืดแสง ไม่สวา่งจา้เพียงพอ ไม่มีเงาบงัเห็นรายละเอียดตวัอกัษรชดัเจน
2. การจดัวางภาพหนา้หนงัสือเดินทาง ราบเรียบ ไม่งอหรือบิดเบ้ียว ทุกมุมอยูค่รบถว้น (ไม่ถูกตดัขอบ) จดัใหอ้ยูต่รง ไม่เอียง
3. ตอ้งเห็น แถบ MRZ (บรรทดัของตวัอกัษรและเลข 2 – 3 บรรทดัดา้นล่างสุด) ครบถว้น ตวัอกัษร MRZ ตอ้งคมชดั อ่าน

ไดค้รบ
4. รูปแบบไฟลร์องรับเฉพาะ JPG หรือ JPEG (ไม่ควรใช ้PDF, PNG หรือไฟลป์ระเภทอ่ืน)
5. ไม่ควร cap จากไฟล ์PDF บางไฟลคุ์ณภาพเป็นการสแกน (scan) ท่ีความละเอียดต ่าท าให ้MRZ ไม่ชดัเจน และ

ไฟล ์PDF ถูกบีบอดัหรือแปลงไฟล ์ตวัอกัษร MRZ อาจเพี้ยนอ่านไม่ได้
6. อยา่อปัโหลดไฟลท่ี์ถูกส่งผา่น LINE, Messenger หรือ Email ท่ีอดับีบคุณภาพอตัโนมติั
7. ขนาดของรูปตอ้งมีความกวา้งมากกวา่ 800px และความสูงมากกวา่ 450px

 8. ขนาดของรูปตอ้งมีความกวา้งไม่เกิน 2000px และความสูงไม่เกิน 1300px
 9. ส่งตวัจริงหา้มดดัแปลง หา้มปิดบงัขอ้มูล ถ่ายผา่นกระจก, ฟิลม์, หรือพลาสติกท่ีสะทอ้นแสงปรับแต่งภาพจน

ท าใหต้วัหนงัสือเพี้ยน

AB123456

7. แนบหนังสือเดินทาง
หน้าข้อมูลคนต่างด้าว

ขอ้ควรระวงั : กรณีท่ีเป็นผูมี้อ านาจลงนาม ขอให้
แกไ้ขช่ือ-นามสกุลภาษาองักฤษโดยกรอกเรียงช่ือและ
นามสกุลตามหนงัสือรับรองบริษทั



แก้ไขข้อมูลต าแหน่ง
ในหนา้จอน้ี สามารถแกไ้ขขอ้มูลต าแหน่งใหถู้กตอ้ง
ก่อนส่งเร่ืองได้

8. กรอกข้อมูลคนต่างด้าว
- ช่ือภาษาไทย ขอให้ตรวจสอบการสะกดค าให้ถูกต้อง
- กรณเีป็นผู้มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองบริษัท 

การกรอกช่ือ-นามสกุลทั้งภาษาองักฤษ และภาษาไทย 
จะต้องเรียงตามหนังสือรับรองบริษัท

ตามประกาศ ป.8/2568
คนต่างดา้วทุกคน และทุกประเภทกิจการ
จะตอ้งแนบ สัญญาจ้าง เพ่ือให้เจ้าหน้าที่

ตรวจสอบรายได้เสมอ



กรณีมีครอบครัวติดตามสามารถกรอกขอ้มูลเพิ่มเติม
ในค าขอเดียวกนัไดโ้ดยกดท่ีเคร่ืองหมาย +
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9. หลงัจากกรอกข้อมูลคนต่างด้าวเรียบร้อยแล้ว 
กด “ตกลง” ระบบจะแสดงช่ือ-นามสกุล เพ่ือให้ตรวจสอบความถูกต้องอกีคร้ัง 
ก่อนกด “ถัดไป

เจา้หนา้ท่ีบรษัิททกุท่านตอ้งรบัรองถึงความถกูตอ้งในขอ้มลูทกุประการ

10. ตรวจสอบความถูกต้อง และกด ในกล่องส่ีเหลีย่ม
เพ่ือยืนยนัรับรองความถูกต้องของข้อมูล ไม่เป็นเอกสารปลอม
หรือข้อความเทจ็
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เม่ือกด “ส่งเร่ือง” และตรวจสอบขอ้มูลค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแลว้ สามารถเขา้ตรวจสอบสถานะค าขอได ้ดงัน้ี
เลือก “สถานะค าขอ” “ระหว่างด าเนินการ”
ระบบจะแสดงค าขอท่ีบริษทัไดย้ืน่ขอไว ้ซ่ึงมีสถานะค าขอดงัน้ี
a) รอพจิารณา
b) คืนค าขอ
c) รอยืนยนัการรับหนังสือออกประทบัตรา หมายถึง ค าขอน้ีไดรั้บการพิจารณา อนุมติั จากบีโอไอเรียบร้อยแลว้      

โดยบริษทัตอ้งกดไปท่ีขอ้ความ เพื่อพิมพห์นงัสือขอความร่วมมือประทบัตรา เพื่อใชใ้นการแนบเอกสารส าหรับการ
ยืน่ขอวซ่ีาจากสถานทูตไทยในต่างประเทศ (เม่ือกดยนืยนัการรับหนงัสือแลว้ บริษทัไม่สามารถยกเลิกค าขอได)้

c)

11. ตรวจสอบสถานะค าขอ

c)



d) รอกรอกข้อมูลการเดินทาง หมายถึง บริษทัไดพ้ิมพห์นงัสือขอความร่วมมือประทบัตราเรียบร้อยแลว้ และรอใหค้น
ต่างดา้วในค าขอน้ีเดินทางเขา้มา เพื่อกรอกขอ้มูลของคนต่างดา้วใหค้รบถว้นเพื่อรอรับการอนุมติัในขั้นสุดทา้ยต่อไป
เม่ือคนต่างดา้วเดินทางเขา้มาในประเทศไทยแลว้ ขอใหต้รวจสอบหนงัสือเดินทางของคนต่างดา้วใหค้รบถว้นเพื่อใช้
ยืน่ส าหรับการพิจารณาบรรจุคนต่างดา้วต่อไป โดยประกอบดว้ย
• ตราประทบัขาเขา้ ท่ีไดรั้บจาก ตม. (มีระยะเวลา 90 วนันบัจากวนัท่ีเดินทางเขา้ประเทศไทย)
• วซ่ีาในรูปแบบ e-Visa (หรือบางกรณีวซ่ีาสต๊ิกเกอร์)
• TDAC

11. ตรวจสอบสถานะค าขอ (ต่อ)

d)

MR. AAA BBBB                                    CHINESE              PRODUCTION MANAGER

ระบบจะแจง้เตือน “กรุณากรอกข้อมูลการเดนิทาง” ให้กดท่ี “ไอคอนดนิสอ” เพื่อกรอกขอ้มูลการ
เดินทางเขา้ประเทศ



6. บริษทัสามารถเลือกสถานท่ีด าเนินการออกใบอนุญาตและประทบัตราวซ่ีา โดยในกรณีท่ีไปด าเนินการท่ีต่างจงัหวดั 
สามารถเลือกไดต้ามท่ีตั้งโครงการของบตัรส่งเสริมเท่านั้น มีใหเ้ลือกดงัน้ี

o ศูนย ์TIESC (One Bangkok) - ไดรั้บใบอนุญาตท างานรูปแบบ Digital Work Permit
o ศูนย ์EEC (จงัหวดัชลบุรี) - ไดรั้บใบอนุญาตท างานรูปแบบ Digital Work Permit
o จงัหวดัเชียงใหม่ - ไดรั้บใบอนุญาตท างานรูปแบบ Digital Work Permit
o จงัหวดัภูเก็ต - ไดรั้บใบอนุญาตท างานรูปแบบ Digital Work Permit
o จงัหวดัอ่ืนๆ นอกเหนือจากขา้งตน้ – ไดรั้บใบอนุญาตท างานรูปแบบรูปเล่ม
หลงัจากกด “ส่งเร่ือง” รอการพิจารณาอนุมติั และขอใหด้ าเนินการนดัหมายเพื่อแสดงตวัคนต่างดา้วตาม

สถานท่ีด าเนินการท่ีไดเ้ลือกไว้

2.2 ส าหรับคนต่างชาติทีม่ีวซ่ีา และพ านักอยู่ในประเทศไทย ตอ้งมีวซ่ีาท่ีถูกตอ้ง ดงัน้ี
- วซ่ีาประเภท Non-B ท่ีไม่ไดย้ืน่ขอความร่วมมือประทบัตราผา่นระบบ Single Window
- วซ่ีาประเภท Non-IB ท่ีเดินทางเขา้มาก่อนวนัท่ี 29 กนัยายน 2568
- วซ่ีาประเภท Resident

    - วซ่ีาประเภท Non-O (Thai Spouse)
    >>> คนต่างชาติกลุ่มดงักล่าวขา้งตน้ ตั้งแต่วนัท่ี 29 กนัยายน 2568 จะมีวธีิการยืน่ดงัน้ี

เลือกหัวข้อ 
“ส าหรับชาวต่างชาติทีม่ีวซ่ีา 
และพ านักอยู่ในประเทศไทย

2.

1.

เลือกหัวข้อ
“ขอต าแหน่งและบรรจุคนต่างด้าวและครอบครัว



3. เลือก บัตรส่งเสริมทีต้่องการขออนุมตัิต าแหน่งและบรรจุคนต่างด้าว

4. เลือก ต าแหน่งประจ า

การเลือกประเภทต าแหน่งประจ า หรือ 
Operator หรือนกับิน ตามประเภทกิจการ

ของบตัรส่งเสริมท่ีบริษทัไดรั้บ
ยกเวน้ขอ้ 4 ต าแหน่งปฏิบติังานชัว่คราว 
(ไม่เกิน 6 เดือน) บริษทัสามารถขอไดต้าม
ความจ าเป็นโดยไม่แบ่งตามประเภทกิจการ



สามารถเลือกได้ทั้งที ่ศูนย์ TIESC และ 
“จังหวดัอ่ืนๆ” ตามทีต่ั้งโครงการในบัตร

ส่งเสริมน้ันๆ

กรอกขอ้มูลต าแหน่ง
ท่ีตอ้งการบรรจุคนต่างดา้ว

หลงัจากท่ีเลือก “ประเภทต าแหน่ง” และ “ระดับ
ต าแหน่ง” แลว้ ระบบจะเลือก ประสบการณ์ การศึกษา
ของคนต่างดา้ว ตามเกณฑก์ารพิจารณาของบีโอไอ 

5. เลือก สถานทีรั่บบริการ

6. กรอกข้อมูลต าแหน่ง



ตามประกาศ ป.8/2568
คนต่างดา้วทุกคน และทุกประเภทกิจการ

จะตอ้งแนบ สัญญาจ้าง เพ่ือให้เจ้าหน้าทีต่รวจสอบ
รายได้เสมอ

7. กรอกข้อมูลคนต่างด้าวพร้อมแนบเอกสารต่างๆ

หลังจากท่ีกรอกข้อมูลต าแหน่งเรียบร้อยแล้ว เม่ือกด “ตกลง” ระบบจะให้กรอกขอ้มูลบุคคลพร้อมแนบ
เอกสารต่างๆ เพื่อให้เจา้หนา้ท่ีไดพ้ิจารณาอนุมติัต่อไป โดยสถานะค าขอส าหรับชาวต่างชาติท่ีมีวีซ่า และพ านกัอยูใ่น
ประเทศไทย จะแสดงเป็น “รอพจิารณา” ในหนา้ สถานะค าขอ
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